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Seccion 6P Comision de Agua Potable, Drenaje y Alcantarillado de Manzanillo (CAPDAM)

Subseccion |6P.1. Despacho de direccion General
Serie 6P.1.01 Consejo de administracion L AC C R
Serie 6P.1.02 Consecutivo de oficios A L AT 5 E R
Serie 6P.1.03 Consecutivo de memorandums A AT 5 E R
Serie 6P.1.04 Factibilidades, incorporaciones, municipalizaciones A AT 10 E R
Serie 6P.1.05 Circulares y memorandums A AT 5 E R
Serie 6P.1.06 Control de caja chica A AT 5 E R
Serie 6P.1.07 Contratos
Serie 6P.1.08 Informes y reportes

Subseccion [6P.1.1. Auxiliar administrativo

Serie 6P.1.1.01 |Correspondencia A AT 5 C R
Serie 6P.1.1.02 Oficios enviados A L AT 5 C R
Serie 6P.1.1.03  |Oficios recibidos A L AT 5 C R
Serie 6P.1.1.04  |Cursos impartidos

Subseccion [6P.2. Departamento de comunicacion y trabajo social
Serie 6P.2.01 Informes y reportes A AC C R
Serie 6P.2.02 Oficios enviados A AC C C
Serie 6P.2.03 Oficios recibidos A AC C C
Serie 6P.2.04 Cursos impartidos
Serie 6P.2.05 Flyers A AC M P
Serie 6P.2.06 Eventos especiales
Serie 6P.2.07 Inventarios

Subseccion [6P.3. Departamento juridico
Serie 6P.3.01 Demandas iniciales X X X
Serie 6P.3.02 Informes X X X




Serie 6P.3.03 Requerimientos por tribunales 20 X X X
Serie 6P.3.04 Oficios enviados 60 X X X
Serie 6P.3.05 Oficios recibidos 10 X X X
Serie 6P.3.06 Circulares y memorandums 0 X X X
Serie 6P.3.07 Control de caja 2 X X X
Serie 6P.3.08 Solicitudes de contratos 10 X X X
Subseccion |6P.3.1. Jefe de departamento
Serie 6P.3.1.01 Contestacion de demandas 3 X X X
Serie 6P.3.1.02 Oficios enviados 55 X X X
Serie 6P.3.1.03 Oficios recibidos 2 X X X
Serie 6P.3.1.04 Solicitudes de informacion 50 X X X
Subseccion [6P.3.2. Auxiliares juridicos
Serie 6P.3.2.01 Oficios enviados 3 X X X
Serie 6P.3.2.02 Oficios recibidos 2 X X X
Serie 6P.3.2.03 Transferencia 0 X X X
Serie 6P.3.2.04 Solicitudes de informacion 0 X X X
Serie 6P.3.2.05 |Certificaciones y constancias 15 X X X
Serie 6P.3.2.06 Inventarios 0 X X X
Serie 6P.3.2.07 Transferencia 0 X X X
Subseccion [6P.4. Departamento de sistemas e informatica
Serie 6P.4.01 Oficios enviados X X X X
Serie 6P.4.02 Oficios recibidos X X X X
Subseccion |6P.5. Departamento de Transparencia
Serie 6P.5.01 Informes A 3 0 3 E P
Serie 6P.5.02 Oficios enviados A L 5 0 5 E P
Serie 6P.5.03 Circulares y memorandums A 3 0 3 E P
Serie 6P.5.04 Oficios recibidos A L 5 0 5 E P
Serie 6P.5.05 Solicitudes de informacion A L 2 5 5 E P
Seccion [6P.1C. Direccion de contraloria
Serie 6P.1C.01 Informes X 1 1 2 X X
Serie 6P.1C.02 Oficios enviados X 1 1 2 X X
Serie 6P.1C.03 Circulares y memorandums X 1 1 2 X X
Serie 6P.1C.04 Oficios recibidos X 1 1 2 X X
Serie 6P.1C.05 Acta de entrega de recepcion. X 1 1 2 X X
Serie 6P.1C.06 Comité de Adquisiciones X 1 1 2 X X




Serie  |[6P.1C.07  [Procesos de licitacion X 1 1 2 X X |
Subseccion [6P.1C.1. Auxiliar de contraloria

Serie 6P.1C.1.01 |Informes X 1 1 2 X X

Serie 6P.1C.1.02 |Auditoria externa X 1 1 2 X X
Subseccion |6P.1C.2. Departamento de auditoria

Serie 6P.1C.2.01 |Informes X 1 1 2 X X

Serie 6P.1C.2.02 |Oficios enviados X 1 1 2 X X

Serie 6P.1C.2.03 |Circulares y memorandums X 1 1 2 X X

Serie 6P.1C.2.04 |Oficios recibidos X 1 1 2 X X

Serie 6P.1C.2.05 |Auditoria X 3 7 10 X X

Serie 6P.1C.2.06 |Declaraciones patrimoniales X 3 2 5 X X

Serie 6P.1C.2.07 |Acta de entrega de recepcion. X 1 1 2 X X
Subseccion |6P.1C.3. Departamento de investigacion

Serie 6P.1C.3.01 |Informes X 1 1 2 X X

Serie 6P.1C.3.02 |Oficios enviados X 1 1 2 X X

Serie 6P.1C.3.03 |Oficios recibidos X 1 1 2 X X

Serie 6P.1C.3.04 |Expedientes en investigacion 2 1 3 X
Subseccion [6P.1C.4. Departamento de substanciacion

Serie 6P.1C.4.01 |Informes X 1 1 2 X X

Serie 6P.1C.4.02 [Oficios enviados X 1 1 2 X X

Serie 6P.1C.4.03 [Oficios recibidos X 1 1 2 X X

Serie 6P.1C.4.04 |Expedientes en substanciacion 2 2 4 X

Serie 6P.1C.4.05 |Expedientes con resolutivo 1 1 2 X

Seccién [6P.2C. Direccion de finanzas

Serie 6P.2C.01 Oficios enviados X X 3 X

Serie 6P.2C.02 Oficios recibidos X X 3 X

Serie 6P.2C.03 Cuentas Publicas X 7 X
Subseccion [6P.2C.1. Departamento de asuntos fiscales

Serie 6P.2C.1.01 |[Declaraciones de impuesto federales X 10 X |
Subseccion |6P.2C.2. Departamento de facturacion y operacion de caja

Serie 6P.2C.2.01 |Pdlizas de ingresos X 7 X

Serie 6P.2C.2.02 [Facturas Canceladas X 10 X
Subseccion |6P.2C.3. Departamento de egresos

Serie 6P.2C.3.01 |Pdlizas de cheque X 7 X

Serie 6P.2C.3.02 |Pdliza de transferencia electrénica de fondos X 7 X




Serie 6P.2C.3.03 |Pdlizas de diario X X X 7 X X
Serie 6P.2C.3.04 |Pdliza de némina X X X 7 X X
Seccion [6P.3C. Direccion administrativa
Serie 6P.3C.01 Informes 1 X 3 X X
Serie 6P.3C.02 Oficios enviados 18 X 3 X X
Serie 6P.3C.03 Circulares y memorandums
Serie 6P.3C.04 Oficios recibidos 315 X 3 X X
Serie 6P.3C.05 Acta de entrega de recepcion.
Subseccion [6P.3C.1. Departamento de adquisiciones
Serie 6P.3C.1.01 |Informes 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Serie 6P.3C.1.02 |Oficios enviados 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Serie 6P.3C.1.03 |Oficios recibidos 588 O 0 0 | 588 0 588 588 O 0 |58 )| 0 0
Serie 6P.3C.1.04 |Comité de Adquisiciones 0 [12]| O 0 0 12 12 12 0 0 12 0 0
Serie 6P.3C.1.05 |Procesos de licitacion 0 7 0 0 0 7 7 7 0 0 7 0 0
Serie 6P.3C.1.06 |Expedientes de proveedores 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Serie 6P.3C.1.07 |Entradas y salidas de almacén 650 O 0 0 | 650 0 650 650 O 0 |]650| O 0
Subseccion [6P.3C.2. Departamento recursos humanos
Serie 6P.3C.2.01 |Informes 10 X X X
Serie 6P.3C.2.02 |Oficios enviados 25 X X X
Serie 6P.3C.2.03 [Oficios recibidos X X X
Serie 6P.3C.2.04 |Expedientes laborales 11 X X X
Serie 6P.3C.2.05 |Expedientes de personal que causaron baja 5 X X X
Serie 6P.3C.2.06 |Expedientes de personal jubilado 3 X X X
Serie 6P.3C.2.07 |Pagos de ndmina 61 X X X
Serie 6P.3C.2.08 |Ordenes de pago IPECOL 30 X X X
Serie 6P.3C.2.09 |Ordenes de pago 80 X X X
Serie 6P.3C.2.010 |Contratos personal eventual 70 X X X
Serie 6P.3C.2.011 [Constancias. 2 X X X
Serie 6P.3C.2.012 |Listas de ndominas y recibos de némina 61 X X X
Serie 6P.3C.2.013 [Permisos 400 X X X
Serie 6P.3C.2.014 |Cédulas IMSS e INFONAVIT 5 X X X
Serie 6P.3C.2.015 |Movimientos afiliatorios 148 X X X
Serie 6P.3C.2.016 [Servicio Social. 3 X X X
Subseccion |6P.3C.3. Departamento de bienes patrimoniales
Serie 6P.3C.3.01 [Informes




Serie 6P.3C.3.02 |Oficios enviados

Serie 6P.3C.3.03 |Oficios recibidos

Serie 6P.3C.3.04 |Bienes muebles X

Serie 6P.3C.3.05 |Bienes inmuebles

Seccién |[6P.4C. Direccion de Construccion

Serie 6P.4C.01 Oficios. X X

Serie 6P.4C.02 Informes estadisticos relativos a la construccion de obra. X X

Serie 6P.4C.03 Patrimonio, requisiciones y adquisiciones. X X
Subseccion [6P.4C.1. Departamento de Ingenieria.

Serie 6P.4C.1.01 |Oficios. X X

Serie 6P.4C.1.02 |Informes. X X

Serie 6P.4C.1.03 |Gestion de pagos a contratistas. X X X X

Serie 6P.4C.1.04 |Seguimiento Administrativo de Obra. X X X X

Serie 6P.4C.1.05 |Auditorias. X X X X
Subseccion [6P.4C.2. Departamento de Técnico.

Serie 6P.4C.2.01 |Planos. X X X X

Serie 6P.4C.2.02 |Presupuestos. X X

Serie 6P.4C.2.03 |Cotizaciones. X X

Serie 6P.4C.2.04 |Levantamientos Topograficos recibidos. X X X X

Serie 6P.4C.2.05 |Cartografia. X X X X

Serie 6P.4C.2.06 [Permisos. X X X X
Subseccion |6P.4C.3. Departamento de Licitaciones y Contratos.

Serie 6P4C.3.01 |Proyectos de Licitacion. X X X X

Serie 6P4C.3.02 |Procedimientos de Licitacion. X X X X

Serie 6P4C.3.03 |Convocatorias de Licitacion. X X X X

Serie 6P4C.3.04 |Publicacién de Licitaciones. X X X X

Serie 6P4C.3.05 |Expedientes de Obra X X X X

Serie 6P4C.3.06 |Contratos de Obra. X X X X




