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SEGUIMOS HACIENDO HISTORIA

i 024 | OFICIO: DIR. 274/2022
ASUNTO: SOLICITUD DE AUTORIZACION DE . ;
PROYECTO DE MANUALES DE PROCEDIMIENTOS. N
MANZANILLO, COLIMA A 8 DE JUNIO DE 2022 R

E AGUA POTABLE, DRENAJE Y ALCANTARILLADO DE MANZANILLQ

ATODOS LOS INTEGRANTES DEL CONSEJO DE
ADMINISTRACION DE LA CAPDAM.

PRESENTES: '
)
| \“E

ING. LEONARDO CHIPRES ANDRADE, EN MI CARACTER DE DIRECTOR GENERAL DE LA COMISION DE
AGUA POTABLE, DRENAJE Y ALCANTARILLADO DE MANZANILLO, PERSONALIDAD QUE SE ACREDITA EN
EL NOMBRAMIENTO DE FECHA 01 DE ENERO DEL ANO 2022, EXPEDIDO A Ml FAVOR POR LA C.
GRISELDA MARTINEZ MARTINEZ, EN SU CARACTER DE PRESIDENTA MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE MANZANILLO COLIMA Y PRESIDENTA DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION DE LA /
COMISION DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y ALCANTARILLADO DE MANZANILLO, NOMBRAMIENTO
OTORGADO EN LA SESION 35 EXTRAORDINARIA DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION DE LA CAPDAM \ /
DE FECHA 04 DE ENERO DEL PRESENTE ANO EN EL PUNTO NUMERO CUATRO DEL ORDEN DEL L
DiA, PROTOCOLIZADO EN EL PODER 24,221 (VEINTICUATRO MIL DOSCIENTOS VEINTIUNO) ANTE LA )
FE DEL LIC. RENE M. TORTOLERQ SANTILLAN, NOTARIO PUBLICO NO.4, DE LA CIUDAD Y PUERTO
DE MANZANILLO, COLIMA, CON LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE EN EL ARTICULO 29 DE LA
LEY DE AGUAS PARA EL ESTADO DE COLIMA Y EN EL DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA
COMISION DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y ALCANTARILLADO DE MANZANILLO, PUBLICADO EN EL
PERIODICO OFICIAL PARA EL ESTADO DE COLIMA EL 11 DE MAYO DEL 2019, ARTICULO 24,
FRACCION PRIMERA EN LA CUAL ME OTORGA LAS FACULTADES DE REPRESENTACION LEGAL DEL
ORGANISMO, CON TODAS LAS FACULTADES GENERALES Y ESPECIALES, DERIVADO DE DICHAS
FACULTADES QUE SE ME OTORGAN COMO DIRECTOR GENERAL DE DICHO ORGANISMO OPERADOR.,
CON EL DEBIDO RESPETO:

SE SOLICITA A ESTE CONSEJO DE ADMINISTRACION AUTORIZACION DE LOS PROYECTO DE
MANUALES DE PROCEDIMIENTOS DE INVESTIGACION Y EL SUBSTANCIACION POR RESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL PARA QUE SEAN IMPLEMENTADOS EN EST
ORGANISMO OPERADOR, COMO SE INDICA EN EL (ANEXO H).

SIN OTRO PARTICULAR POR EL MOMENTO ME DESPIDO ENVlAPlDOLES UN CORDIAL SALUDO.
/ /

41

s/

D yENE
N
|
4 I
LCHA*JAE*CHV f/ Q

BLVD. M. DE LA MADRID No. 12575 PENINSULA DE SANTIAGO MANZANILLO, COL. C.P.28867 RFC: CAP810119TC7 TEL. (314) 231 1630/ 1640/ 1650







= \<1N DE AGUA POTABLE, DRENAJEY ALCANTARILLADO DE M4y, "

LY Ul
Capdam

HAGAMOQS HISTORIA

OFICIO: CAPDAMIDCI%?DOX ,
\

Asunto: Proyectos de manuales. o)

Manzanillo, Colima a 08 de junio de 2022

DIRECTOR GENERAL

ING. LEONARDO CHIPRES ANDRADE r\§
PRESENTE. /

Con motivo de la préxima sesién ordinaria del Consejo de Administracion de esta
Comision de agua potable, le envio los proyectos de Manuales de Procedimientos
de Investigacion y el de Substanciacién por responsabilidad administrativa del
Organo Interno de Control para que, de considerarlo pertinente, se proponga en
el orden del dia para su discusién y en su caso aprobacion.

e — N

" Lic. Ricardo Sotelo Garci.'; -
Director de Contraloria

e
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PROCEDIMIENTO

INVESTIGACION POR RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

\ .

Area responsable \\,.\
ORGANO INTERNO DE CONTROL \

UNIDAD DE INVESTIGACION

Procedimiento

PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION POR
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

Revisd

= [ 3
epartamento de Director de C i Di
.._/E ] = . !
H ’

6pez Ramirez  Lic. Ricardo Sotelo Garcia ng. Leondrdo
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PROCEDIMIENTO

INVESTIGACION POR RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

SEGUIMOS HACIENDO HISTORIA
R YRR TR

Area

responsable

ORGANO INTERNO DE CONTROL
UNIDAD DE INVESTIGACION

INTRODUCCION:

El miércoles 27 de mayo de 2015, fue publicado el Decreto por el que se reforman,
adicionan y derogan diversas disposiciones de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, en materia de combate a la corrupcién; entre las que resalta la
facultad otorgada al Congreso de la Unidn, para expedir las leyes que tengan como
objeto el combate a la corrupcién y el debido cumplimiento de las obligaciones relativas

al servicio publico.

Fue asi como el 18 de julio de 2016 se publicé en el Diario Oficial de la Federacién la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, que tiene por objeto “distribuir
competencias entre los drdenes de gobierno para establecer las responsabilidades
administrativas de los Servidores Publicos, sus obligaciones, las sanciones aplicables por
los actos u omisiones en que estos incurran y las que correspondan a los particulares
vinculados con faltas administrativas graves, asi como los procedimientos para su
aplicacién”. Tal disposiciéon normativa establece los principios y obligaciones que rigen
la actuacion de los Servidores Publicos; las faltas administrativas graves y no graves en
las que pueden incurrir, las sanciones aplicables a las mismas, los procedimientos para
su aplicacion y las facultades de las autoridades competentes para tal efecto; de igual
forma, determina los mecanismos para la prevencidn, correccién e investigacion de
responsabilidades administrativas, y en general crea las bases para que todo Ente
publico establezca politicas eficaces de ética publica y responsabilidad en el servicio

publico.




PROCEDIMIENTO

INVESTIGACION POR RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA e

Ny :
Y

CAPDA

Area responsable KN
ORGANO INTERNO DE CONTROL
UNIDAD DE INVESTIGACION

En ese entendido, cada ente publico tuvo la obligacién de incluir en su estructura

organica al Organo Interno de Control que tiene como tarea principal la prevencion, \\’?
promocién, fortalecimiento, control, evaluacién e inspeccidn, asi como la investigacion, \\f}
calificacién y substanciacidn de las faltas administrativas graves y no graves cometidas

por los Servidores Publicos y/o ex Servidores Publicos adscritos a una institucién publica.

Derivado de lo anterior, en el caso de la Comision de Agua Potable, Drenaje y
Alcantarillado de Manzanillo, su Consejo de Administracién aprobo reformas al
Reglamento Interior para incluir en su organigrama al Organo Interno de Control y a sus
unidades de auditorfa, investigacién y substanciacién; reforma, que fue publicada el 11

de mayo de 2019, en el Periddico Oficial del Estado de Colima.

Este documento, establece el procedimiento que deberd observar en su actuacion el
personal de la unidad de investigacién con motivo de las denuncias que reciba para
determinar la existencia o no de una falta administrativa y en su caso del servidor ptblico

responsable.

Este manual consta de los siguientes apartados: objetivo, que incluye el objeta principal

del documento; alcance, en donde se menciona los sujetos obligados a observarlo; P

glosario, que incluye términos utilizados en el documento; procedimiento y diagrama de /
flujo, contiene la descripcion detallada del procedimiento a seguir por el jefe de \
departamento de investigacion, y las referencias consultadas. 5 ﬂ
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SEGUIMOS HACIEMDO HISTORIA.

INVESTIGACION POR RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

Area responsable
ORGANO INTERNO DE CONTROL
UNIDAD DE INVESTIGACION

OBJETIVO:

Proporcionar a los servidores publicos que integran el departamento de investigacion, la
metodologia para la recepcidn de las denuncias, integracion de expediente y desarrollo
de la investigacion con el propdsito de determinar la existencia o no de presuntas faltas
administrativas de servidores publicos o ex servidores publicos de la Comision de Agua
Potable, Drenaje y Alcantarillado de Manzanillo, y observen en su actuar los principios de
\. legalidad, imparcialidad, objetividad, congruencia, verdad material y respeto a los

derechos humanos.
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" @:L
CAPDAM INVESTIGACION POR RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

SRR RES

Area responsable
ORGANO INTERNO DE CONTROL
UNIDAD DE INVESTIGACION

ALCANCE:

Este procedimiento debe ser observado por los servidores publicos que integran/el \
departamento de investigacion al inicio, desarrollo y conclusién de toda carpeta de
investigacion derivada de las presuntas faltas administrativas, asi como, de qujenes son /

sujetos de la investigacion. /
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SEGUIMOS HACIENDD HISYORIA ¢

INVESTIGACION POR RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

Area responsable
ORGANO INTERNO DE CONTROL
UNIDAD DE INVESTIGACION

GLOSARIO:
Ul: Unidad de investigacion.

US: Unidad substanciadora.

FALTA: falta administrativa.

IPRA: Informe de presunta responsabilidad administrativa.
Procedimiento: Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
OIC: Organo Interno de Control.

TRIBUNAL: Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Colima.
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cAPDAM

PROCEDIMIENTO

INVESTIGACION POR RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

Area responsable

ORGANO INTERNO DE CONTROL
UNIDAD DE INVESTIGACION

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION:

Contraloria
Ul

Recibe la denuncia que contiene indicios que adviertan una
presunta falta administrativa, la que se presenta a través
de:
e Oficio
e Denuncia:
anonima,
verbal
electrénica o
fisica.
e Derivado de una Auditoria:
v interna
v externa

AR NENEN

Director de OIC

Recibe la denuncia o el resultado de la auditoria y por oficio
la remite a la Ul.

Ul

Registra la denuncia en el libro correspondiente con los
datos del denunciante, hechos, presunto responsable,
ntmero de expediente y fecha de inicio.

Ul

Analiza la competencia para iniciar o0 no la investigacion.

Ul

Ul determina que no es competente, remite a la autoridad
que considera deba investigar los hechos denunciados y
notifica al denunciante.

Ul

La Ul determina que es competente, recepciona la
denuncia y emite el Acuerdo de radicacién e inicio de
investigacion.




PROCEDIMIENTO

INVESTIGACION POR RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

Area responsable
ORGANO INTERNO DE CONTROL
UNIDAD DE INVESTIGACION

Ul Se notifica acuerdo de radicacién e inicio de investigacion
al denunciante o autoridad que corresponda.

Se da inicio a la investigacion para lo cual se determina la

Ul posible infraccion administrativa y los probables
responsables.

Ul Se acuerdan diligencias de investigacidon y se solicita
informacion y documentacidn a través de requerimientos,
otorgando un plazo para que solventen.

Ul Se recibe oficio de solventacién y se emite acuerdo de
recepcion de la documentacion.

Ul No se solventa el requerimiento y se aplican medidas de
apremio.

Ul Se analizan los medios de prueba recabados.

No se cuenta con medios de prueba suficientes, que
acredite alguna infraccién administrativa o la probable
responsabilidad de un servidor ptblico. Se emite Acuerdo
de Conclusion y Archivo y se notifica.

Ul Fin del procedimiento
Lo anterior, sin perjuicio de que pueda abrirse nuevamente
la investigacidn si se presentan nuevos indicios o pruebas.

ul Se cuenta con elementos suficientes para advertir la falta
administrativa y el probable responsable.

ul Se emite acuerdo de calificacion de [a falta administrativay

se notifica.
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INVESTIGACION POR RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

PROCEDIMIENTO

Area responsable
ORGANO INTERNO DE CONTROL
UNIDAD DE INVESTIGACION

Ul

Se impugna el acuerdo de calificaciéon de falta
administrativa a través del Recurso de inconformidad.

ul

Resulta procedente el recurso se modifica el acuerdo de
calificacion.
No resulta procedente, se continua con el procedimiento.

Ul

Se emite el informe de presunta responsabilidad
administrativa en términos de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

Ul

Se remite por oficio el IPRA a la unidad substanciadora,
para el inicio del procedimiento de responsabilidad
administrativa.

del procedimiento de investigas




PROCEDIMIENTO

INVESTIGACION POR RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

Area responsable
ORGANO INTERNO DE CONTROL
UNIDAD DE INVESTIGACION

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION:

sod v Andnima . :
l Inicio . V  Electobiic Recibe ¢l Remite
Denuncia [—» v Fisica Contralot ala Ul
v Verbal
| Auditoria !
[ Recibe Ul ]
Determina que es _ )
competente y Analiza la Registra la
emite Acuerdo de | —— competencia | g— denuncia
X Radicacién e
\ \( ™~ inicio de )
AN D investigacion .
P i \_ : -/ Determina que no
s es competente y
remite a la
Se notifica autoridad que deba

Acuerdo de investigar
\/ ) Radicacion
A
Fin de
procedimiento

Contintia en la siguiente hoja

10
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Area responsable
ORGANO INTERNO DE CONTROL
UNIDAD DE INVESTIGACION

\
Se da inicioa la \

investigacion
F
|
v i
Se determina la posible No solventa, se aplican i
falta y los probables medidas de apremio
responsables
1;
v
Se acuerdan diligencias de Se emite acuerdo de
investigacion y se requiere recepcion de la A\
informacién y > documentacion '
documentacion solicitada
¥ f/
i

Continua en la siguiente hoja
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Area responsable
ORGANO INTERNO DE CONTROL
UNIDAD DE INVESTIGACION

Se analizan los
medios de prueba

recabados
Se emite Ac?u'erdo de T
l I — i?‘gﬁi:;‘;tz ‘{ procedimiento ]
notifica

Se cuenta con
medios de
prueba para
acreditar la falta
o la probable

responsabilidad Se emite Acuerdo Se impugna a
K / @_, de calificacion de la través del
falta administrativa Recurso de
y se notifica. inconformidad

4 l
N\ ~
‘f ) —®<—|_ Resulta
3 ) \ .

) \) procedente el

: recurso
Se remite el Se emite el \_
IPRA ala US IPRA

- Finde
procedlmlento

Q5 :
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Area responsable
ORGANO INTERNO DE CONTROL
UNIDAD DE INVESTIGACION M

antela Ul |

!l l‘-‘ r /
J‘\\[ [ Se presenta | /

=,

. \
m Calificacién de l-g falta

InconfOrmidad

[ Recurso de ] Abstencion de iniciar el PRA ]_I—>{ Se presenta ]
v

ante la

us

/5 dias / Admite y se Cumple Se corre traslado
148 .
da vista al ‘_ con los al Tribunal y se
Deja sin infractor requisitos adjunta
fi t expediente
efectos: ' 3
Recalifica | Ed 'l'
ordena inicio ——
de PRA , |
Se emite —
Resolucién /5 dias /

@‘—| Subsana .

O/

[ Confirma ]

Se tiene

presentade

por no l




PRO'CEDIM_IENTO

INVESTIGACION POR RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

Area responsable
ORGANO INTERNO DE CONTROL
UNIDAD DE INVESTIGACION

.

)

/
.

\

3 \
REFERENCIAS: N0

e Congreso Constituyente, (05 de febrero de 1917). Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos. Edicion 2022, Diario Oficial de la Federacion. Normativa

Nacional e Internacionai | Suprema Corte de Justicia de la Nacidn (scjn.gob.mx)

e (Congreso de la Unidn, (18 de julio de 2016). Ley General de Responsabilidades
Administrativas. Edicién 2022. Diario Oficial de [a Federacién. Normativa Nacional e
Internacional | Suprema Corte de Justicia de la Nacidn (scjn.gob.mx)

e (Consejo de Administracién de la Comisién de Agua Potable, Drenaje y Alcantarillado
de Manzanillo, (11 de mayo de 2019). Reglamento Interior de la Comision de Agua
Potable, Drenaje y Alcantarillado de Manzanillo. Edicion 2022, Periddico Oficial del

Estado de Colima. Transparencia | CAPDAM

El MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA INVESTIGACION POR RESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DE LA COMISION DE AGUA
POTABLE, DRENAJE Y ALCANTARILLADO DE MANZANILLO, fue aprobado en la Sesién
Ordinaria del Consejo de Administracion del Organismo operador de agua potable,
celebrada el trece de junio de dos veintidds y consta de diecisiete paginas.
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SUBSTANCIACION POR RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

 PROGEDIMIENTO

Areas responsables
ORGANO INTERNO DE CONTROL
UNIDAD DE SUBSTANCIACION

Procedimiento

PROCEDIMIENTO DE SUBSTANCIACION POR /

RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA' /A

Elaboré
Titular del Departamento de

"“} Substanciacidon
R r 4 A
e "r—.—/— e 21 o, Al r st -~

““Lié. Leodegario Hernandez
‘ / Corona

Reviso
Director de Contraloria Directgr Genera

A

Lic. Ricardo Sotelo Garcia  Ing. Leonardo Chipres Andrade
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IMOS HALIENDO HISTORIA
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Areas responsables
ORGANO INTERNO DE CONTROL
UNIDAD DE SUBSTANCIACION

INTRODUCCION:

" El miércoles 27 de mayo de 2015, fue publicado el Decreto por el que se reforman,

I 4 | adicionan y derogan diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados

Unidos Mexicanos, en materia de combate a la corrupcién; entre las que resalta Ia
facultad otorgada al Congreso de la Unién, para expedir las leyes que tengan como

< objeto el combate a la corrupcion y el debido cumplimiento de las obligaciones relativas

e

al servicio publico.

Fue asi como el 18 de julio de 2016 se publicd en el Diario Oficial de la Federacién la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, que tiene por objeto “distribuir
competencias entre los ordenes de gobierno para establecer las responsabilidades
administrativas de los Servidores PublitOS, sus obligaciones, las sanciones aplicables por
los actos u omisiones en que estos incurran y las que correspondan a los particulares
vinculados con faltas administrativas graves, asi como los procedimientos para su
aplicacién”. Tal disposicién normativa establece los principios y obligaciones que rigen
la actuacién de los Servidores Publicos; las faltas administrativas graves y no graves en
las que pueden incurrir, las sanciones aplicables a las mismas, los procedimientos para
su aplicacidn y las facultades de las autoridades competentes para tal efecto; de igual
forma, determina los mecanismos para la prevencion, correcciéon e investigacion de
NN responsabilidades administrativas, y en general crea las bases para que todo Ente

publico establezca politicas eficaces de ética publica y responsabilidad en el servicio

/ publico. (‘\ ' \
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SUBSTANCIACION POR RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA Y

Areas responsables .
ORGANO INTERNO DE CONTROL L&
UNIDAD DE SUBSTANCIACION

En ese entendido, cada ente publico tuvo la obligacion de incluir en su estructura

organica al Organo Interno de Control que tiene como tarea principal la prevencién,

promocién, fortalecimiento, control, evaluacion e inspeccion, asi como la investigacidn, / '
calificacién y substanciacién de las faltas administrativas graves y no graves cometidas |

por los Servidores Publicos y/o ex Servidores Publicos adscritos a una institucién pdblica. |

Derivado de lo anterior, en el caso de la Comisién de Agua Potable, Drenaje y

Alcantarillado de Manzanillo, su Consejo de Administracion aprobé reformas al

Reglamento Interior para incluir en su organigrama al Organo Interno de Control y a sus
unidades de auditorfa, investigacion y substanciacion; reforma, que fue publicada el 11

de mayo de 2019, en el Periddico Oficial del Estado de Colima.

Este documento, establece el procedimiento que debera observar en su actuagién el
personal de la US con motivo de los informes de presunta responsabilidad remitidos por )

la autoridad investigadora, con la finalidad de emitir la resolucién que en derecho

corresponda. //) / ;

Este manual consta de los siguientes apartados: objetivo, que incluye el objeto principal / )
del documento; alcance, en donde se menciona los sujetos obligados a observarlo; \
glosario, que incluye términos utilizados en el documento; procedimiento y diagrama de
flujo, contiene la descripcidon detallada del procedimiento a seguir por los servidores

publicos que integran el departamento de substanciacidn, y las referencias consultadas.
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SEGUIMGS

PROCEDIMIENTO

SUBSTANCIACION POR RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

Areas responsables

ORGANO INTERNO DE CONTROL
UNIDAD DE SUBSTANCIACION

OBJETIVO:

W Proporcionar a los servidores publicos que integran el departamento de substanciacion,

\g‘

la metodologia para la recepcién de los informes de presunta responsabilidad

administrativa, integracion de los expedientes, tramitacion del procedimiento de

responsabilidad administrativa, y dictado de resolucién que consigna la existencia de

faltas administrativas y la responsabilidad o no de los servidores publicos o ex servidores

publicos de la Comisién de Agua Potable, Drenaje y Alcantarillado de Manzanillo y de

particulares, con la finalidad de que observen en su actuar los principios de legalidad,

presuncidn de inocencia, imparcialidad, objetividad, congruencia, exhaustividad, verdad

material y respeto a los derechos humanos.

-
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SUBSTANCIACION POR RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

Areas responsables
ORGANO INTERNO DE CONTROL

UNIDAD DE SUBSTANCIACION

ALCANCE:

Este procedimiento debe ser observado por los servidores publicos que integran
departamento de substanciacion al inicio, desarrollo y conclusién del procedimien
responsabilidad administrativa derivado del informe de presunta respons

administrativa que remite la autoridad investigadora, asi como, de quienes son sujetos

de dicho procedimiento y demas partes. /2




PROCEDIMIENTO

SEGUIMOS HACIENDO HISTORIA
DR L S T e

SUBSTANCIACION POR RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

Areas responsables
ORGANO INTERNO DE CONTROL
UNIDAD DE SUBSTANCIACION

GLOSARIO:
\/ Ul: Unidad de investigacidn .
US: Unidad substanciadora.
FALTA: Falta administrativa.
IPRA: Informe de presunta responsabilidad administrativa.
PRA: Procedimiento de responsabilidad administrativa.
Procedimiento: Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
0IC: Organo Interno de Control.
TRIBUNAL: Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Colima.

"w\ LGRA: Ley General de Responsabilidades Administrativas.
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SUBSTANCIACION POR RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

Areas responsables
ORGANO INTERNO DE CONTROL

UNIDAD DE SUBSTANCIACION

\

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO DE SUBSTANCIACION:

Elabora el acuerdo de recepcién del Informe de Presunta
1 us Responsabilidad Administrativa y se analiza el expediente.
(IPRA)
2 us Se actualiza alguna causa de improcedencia y se Acuerda.
Fin de procedimiento
De no existir elementos suficientes para demostrar la falta

3 us administrativa o la presunta responsabilidad, se previne a |
autoridad investigadora para que subsane las omisiones,/0
aclare los hechos narrados en el IPRA.

3.1 us La autoridad investigadora no subsana, se emite Acuerdo que lo
tiene por no presentado dicho informe, sin perjuicio de que la
investigadora lo presente de nuevo si la sanciéon no hubiera
prescrito.

Fin de procedimiento
Enlos supuestos de improcedencia o de tener por no presentado
4 us el IPRA, se notifica a la autoridad investigadora.
4.1 Al La Ul presenta recurso de reclamacién ante la US, quien corre
us traslado a la contraparte y se da cuenta al Tribunal, para que
emita resolucion.

4.2 us El Tribunal resuelve a favor de la Ul, y continua con el
procedimiento.

4.3 us El Tribunal resuelve que la improcedencia del recurso de
reclamacion.

Fin de procedimiento Q
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Areas responsables
ORGANO INTERNO DE CONTROL
UNIDAD DE SUBSTANCIACION

us

Se analiza si existe un dafio y perjuicio a la Hacienda Publica y si
se actualiza alguna de las fracciones del articulo 101 de la LGRA.

51

us

Se actualiza alguna de las fracciones del articulo 101, se acuerda
la abstencién del PRA y se notifica.
Fin de procedimiento

ul
us

Se presenta recurso de inconformidad en contra de la
abstencidn, se corre traslado con expediente y un informe al
Tribunal.

6.1

us

EL Tribunal resuelve procedente recurso de inconformidad y
continua con el procedimiento.

us

No procede recurso de inconformidad.
Fin de procedimiento

us

De no actualizarse alguna de las fracciones del articulo 101 de la
LGRA, ni causa de improcedencia, o bien, la autoridad
investigadora subsane las omisiones y existan elementos
suficientes para demostrar |a falta administrativa y la presunta
responsabilidad, se emite Acuerdo de admisién del IPRA.

us

Se ordena el emplazamiento al presunto responsable y se cita a
las partes para la audiencia inicial.

ul
us

Se desarrolla la audiencia inicial y el presunto responsable rinde
su declaracién, las partes manifiestan lo que a su derecho
convenga, se ofrecen las pruebas que consideren y se declara
cerrada la audiencia.

10

us

Si la falta administrativa es grave, se remiten al Tribunal
competente el expediente original y notifica a las partes de la
fecha de su envio.

R e i
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ORGANO INTERNO DE CONTROL \X
UNIDAD DE SUBSTANCIACION \
(
Si la falta administrativa no es grave, se emite Acuerdo de

1 us admisién o desechamiento de pruebas y se ordena las diligencias
necesarias para su preparacion y desahogo.

12 ul Se presenta recurso de reclamacién en contra de la admision o
Presunto desechamiento de pruebas, se corre traslado a la contraparte y
responsable se da cuenta al tribunal, para que emita resolucion.
US P
El Tribunal resuelve a favor, se admite o desecha la prueba segyin
12.1 us corresponda y se continua con el procedimiento.
12.2 us El Tribunal resuelve en contra, se continua con el procecyﬁiento.

Concluido el desahogo de las pruebas ofrecidas por las partes, y
13 us si no existieran diligencias pendientes, se acuerda el periodo de
alegatos.

Trascurrido el periodo de alegatos, de oficio, se declara cerrada
14 us la instruccion y se cita a las partes para oir la resolucion que
corresponda.

Se notifica la resolucion de forma personal al presunto
15 us responsable, a la unidad de investigacion y en su caso al
denunciante y al jefe inmediato del responsable.

Fin de procedimiento.

15.1 Ul Se presenta recurso de revocacion en contra de la resolucion, se
us corre traslado al titular del OIC, para que emita resolucion.

. ’V/O W /
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ORGANO INTERNO DE CONTROL

UNIDAD DE SUBSTANCIACION

us El ti_tular del OIC resuelve a favor, ordena la modificacion de la
15.2 resolucion y se notifica a las partes.
Fin de procedimiento.
15.3 us El titular del OIC confirma la resolucion y notifica a las partes y al
suprior jerarquico para que ejecute |a resolucién.
Fin de procedimiento.
15.4 us La resolucion que emita el titular del OIC, sera impugnable ante
el Tribunal.
Fin de procedimiento.

P J\\'.M »
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Areas responsables
ORGANO INTERNO DE CONTROL
UNIDAD DE SUBSTANCIACION

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO DE SUBSTANCIACION | \y

Se recibe
el IPRA
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recepcion

\ Notmcacmn

v

Impugnable
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de Reclamacion

Impugnable
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/3
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/5 dias /
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|
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ORGANO INTERNO DE CONTROL
UNIDAD DE SUBSTANCIACION

e

responsable y se cita a las

Se emplaza al presunto
partes a la audiencia inicial

/10-15 dias /

Se desarrolla la audiencia
f inicial, 1as partes manifiesta lo
\
\ N ~ que a su derecho convengay

A ofrecen pruebas

La falta administrativa

es grave o
corresponde a actos
de particulares l

/15 dias / 1
vinculado con faltas )

Se emite Acuerdo de
| admisién o desechamiento
) de pruebas y se ordena su
desahogo
l A

Se remite el expediente
original al Tribunal

Inicia el Se notifica a
Desahbgade PRAanteel || [aspartesia
pruebas Tribunal fecha de

Contimia en la siguiente hoju
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/30 dias
, o B Se cita a las partes
Concluido el 3 dins/ 30 dias / yse emife
desahogo instruccion Resolucion |
de pruebas, L
se inicia el '
periodo de
Alegatos
— '
Se notifica al presunto
responsable,
/15 dias/ denuncianteala Uly
Impugnable mediante | jefe inmediato del \ /)
recurso de Revocacion servidor publico d
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”

[ Recurso de

Inconformldad

Medios de impugnacion durante el procedimiento.

Calificacion de la falta

o’

] Abstencion de iniciar el PRA _|

—

Se presenta
ante la Al

S \.___Jl

Se presenta
ante la AS

Se corre traslado

S Addar]:;i;:f  — Cumple al Tribunal y se
ja si infractor conilos adjunta
eszI?tzlg: hy i i expediente
Recalifica / #.30 dias /
ordena inicio @_@
de PRA Se emite ey
Resolucion ! /5 dias /
: ) Se tiene
[ Confirma ] @4— Subsana _L .
presentado

(e

.
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ORGANO INTERNO DE CONTROL
UNIDAD DE SUBSTANCIACION k

Inicio

Admitan, desechen o tengan
l por no presentado el IPRA, la

P contestacién o alguna prueba; las que
Recursode ; .
Redunacies Procede | —> decreten o nieguen el sobreseimiento
 Reclamacién : : .
hroandcey del PRA antes del cierre de instruccion; y
aquéllas que admitan o rechacen la

k intervencion del tercero interesado
v / /
ol
/ |

/
Se corre Se interpone
Se emite  |¢— traslado ala < e -4
Resolucion contraparte y

l se da cuenta al
Tribunal

Fin
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Areas responsables
ORGANO INTERNO DE CONTROL
UNIDAD DE SUBSTANCIACION

Inicio

: v - Se interpone
: - Procede en contra de resolucion
Recurso de . ante la AS
o definitiva
Revocacion
/3 dias /
Suspende la v
€jecucion 'dle la Se acuerda sobre la
- R Regelucitn prevencién, admision o
: \; desechamiento
: Desahogo o Cumple con los
El titular del OIC .
) - desechamiento requisitos
emite Resolucion 130 dias de pruebas

)

/‘ l A H

[ Notificacion ]

o l | Previene I

Impugnable ] /3 dias /

/A [ ante Tribunal

X ( h ) —— Subsana
: .“ R R '
N

Se desecha
el recurso

L .
. ',\w“‘ A Fin +——
Lk 16
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