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Guia Contabilizadora
Procedimientos
Guias Contabilizadoras
Instructivo de Manejo de Cusntas
Estados Financieras
Estructura
Formatas y contenido
Informagitin Conlable:
Notas de Desglose
Hotas do Memoria
Notas de Gestion Administrativa
Informacion Presupuestaria
Informagicn Programatica
Informacion Adicianal
Contabllidad Gubemamental
Formatos LDF
Transparencia
Publicacion General
Publicacion de la armanizacion
Infarmacion Contable
Estada de Situacisn Financiora
Estade de Actividades
Estado de Variacion en la Hacienda Pliblica
Eslada de Cambios en la Situacion Financiera
Estado de Fiujo de Efectiva
Estada Analitico del Activo
Estado Analitico de la Deuda y O

Infarmes Sobre Pasivos Contingenlas
Infarmacion Presupuestaria

Estado Analitico da Ingrasos

Estada Analitics del Ejercicio del Presupuesto de Egresos

Clasificacion econtmica

Clasificacion Administrativa

Clasificacion Funcional

Endaudamisnio Neto

Intersses de la Deuda

Indicadores de Pastusa Fiscal

Articulos Transitorios
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m Ley General del Sistema Nacional Aslicorrupeion

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacian

Ley Federal del Presupuesto y Responsabilidad Hacandaria

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y Municipios
Ley de Planeacién

Legislacién Estatal

Ley de Coordinacicn Fiscal del Estada de Colima

Ley de Deuda Pibiica del Estado de Colima y sus Municipios

Ley Estzlal de Obras Publicas

Ley de Patrimonio del Estado de Calima

Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Colima
Ley do Presupuesto, Contabilidad y Gasto Pablico Municipal

Ley de Responsabilidad Paiimanial del Estado De Colima

Ley del Sistema Anticorrupeion Del Estado De Colima

Ley de Archives del Estado de Colima

Ley de los Trabajadores al Servicio del Gobiema, ientos y Organismos D del Estado de Colima

Ley de Presupusstn y Responsabiiidad Hacendaria del Estado de Golima

Ley de Proleccitn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Colima
Ley de Transparencia y Accesa a la Informacion del Estado de Colima

Ley de Pensianes de los Servicares Publicos del Estado de Colima

Reglamento da la Ley da Pensionss de los Servidores Publicos del Estado de Colima

Ley del Municipio Libre del Estado de Golima

Ley de Adquisiciones, Amendamientas y Servicios del Seclor Piblica del Estado de Colima

Ley de Hacienda para e Municipic de Colima

Legislacién Municipal

Ley da ingresas del municipio da Manzanillo, Gol.

Reglamento intemo de la ley d tansparencla y acceso a la informacién piblica del honomble Ayuntamiento de
Manzanillo, Col.

Lineamientos Técnicos

El ente pablico &l adaptar los acuerdos del COMAC se ve en la necesidad y facultad encomendada de establecer lo
especifico, que coadyuve a la implementaciin del mismo acuerdo. Una de los susienios bdsicos para establecer la
estructura minima s apaya en el anticula 41 de la LGCG, que textualments indica:

“Para 6l registro tnico da fas operaciones presupuestanias y contables, los entes pubiicos dispandrn de clasificadares
presupuastarios, istas de cuemas y catdlogos de bienes a Instumentos similares que permitan su interrelacion
automatica”.

Por lo tanto, s necesano establecer como 56 estucturan los clasificadores propios (ngresa y gasto) y (08 catdkges de
bienes, o cual detona y posibilita Ja lista de cuentas.

Asi mismo, y que una vez establedido 3 estructura anterior, & ve en la necesidad de crear el vinculo de dalos creados
(estructuras presupuestales, contables y de inventarios), es decir la matriz de conversion que segun el articulo 40 de la
LGEG, lexiualments indica:

fi 26 - EL ESTADO DE COLIMA

“Los procesos adminisiralivos de ios entes pablicos que impliguen iransacciones presupuestanas y contables generardn
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0 EL ESTADO DE GOLIMA 47

cuentas estardn alincadas, tanlo conceptualmente Gomo en sus principales agregados, al plan de cuenlas que emita ol
consejo

Para tal propdsita, 58 tomardn en consideracian las i de istracién financiera de los entes piblicos, asi
como las e control y flscallzacion

Plan da cuentas: EI FC es el documento en el que se dafiniran los dos primeros agregadas a los que deberdn alinearse
las listas de cuentas que formularan oS entes publicos, se conforma por;

El codigo de cuentss que ha sido disefiado con la finalidad de establecer una clasificacion, flexible, ordenada y
pormenonzada de 1as cuentas de mayor y de 1as subcuentas que se debe ulilizar para el registro contable dé las
operaciones del ente poblico. La estructura presentada en esle documento, permite formar agrupaciones que van de
concepios generales a particulares, el cual se conforma de 5 niveles de clasificacian

Ter Agregada
Ganero: Gansidera el universo de la clasificacion. (1 digito}

Grupo: Determing & Ambite del universo en rubros & género en canocer
a niveles agregados su composicion. (1 digito)

Rubro; Permite |a clasificaciin particular ¢ las operaciones del ente pdblico. {1 digito)
2do Agragado
Guenta: Establece el regisi de las operaciones a nivel kbro mayor. (1 digito)

Subcuenta Armonizada: Constituye un mayar detalle de las cuentas. {1 digito para cuentas vinculadas ol presupuesto de
‘Bresos y qus son de Balanca)

G |G[rR|C)| 5

Activo
Activa circulante
Efectivo y equivalentes
Efectiva

1 Fondo fjo de caja
Bancas/iesoreria

1 Banco Banorts

y otros
Inversiones temporales (hasta 3 meses)
1 Inversicnes en manada nacional CP*
Fondos con afectacion especifica
Depdsilos de fondos de lerceros en garantia y/
Depésitos de fondos da lerceros en garantia
Depésilos de fondos de lercers en adminisiracion
Depésios de fondos de teroerns
Depdsios ds 10na0s de NGEICOMIE0s, Mandatos y Contratos analogos de
terceros
1 Oiros efectivas y equivalenies
1 1 Otras cuentas de efectivo
1 Derechos a recibir sfective o squivalentes
2 Inversiones financieras de cono plazo

BEEE

wle| = [=[=]=[=[a]=[==[=]~]-|~

s | Denominacion ]
| Contratos de inversicn mayores a res_meses y hasta_doce |
| Cuentas por cobrar a corto plaza |

-48 - EL ESTADO DE COLIMA 4
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cuentas estardn alineadas, alo conceptualmente como en sus principales agregados, al plan de cuentas que emita el
consgjo.

Para tal propésito, se tomarén en las i de 360 financiara de los entes piblicos, asi
come las de contral y fiscalizacian.”

Plan de cuantas: El PC &5 el documento en el que se definican los dos primeros agregados 2 los que deberan alinearse
Ias listas de cuentas que formutarin los entes publicos, se conforma por;

El codigo de cuenlss que ha sido disefisdo con |3 finalidad de establecer una clasificacian, flexible, ordenada y
pormenorizaca de las cuenias de mayor y de las subcuentas que se debe liizar para el regisio conlable de las
operaciones del ente piblico. La estructura prasentada en este documento, permite formar agpaciones que van de
concaptos generales a particulares, el cual se conforma de 5 niveles de clasificacian.

fer Agregado

Género: Cansidera el universo de la clasificacion. (1 digito}

Grupo: Determing &l Ambite del universo en rubros & género en conacer
a niveles agregados su composicion. (1 digito)

Rubro: Permite Ia clasificacion particular de las operacianes del ente piblico. {1 digito)
2do Agregado
Cuenta: Establece el registro de las operaciones a nivel kbro mayor. {1 digita)

Subcuenta Armonizada: Constituye un mayor detalle de las cuentas. (1 digito para cusntas vinculardas al presupuesto de
egresos y que son de Balance)

G |G|R |C s Denominacién
Activo

Activo circulante

Efectiva y equivalentss

Efectiva

[ Fondo fjo da caja

Bancositesoreria

1 Banco Banarts

Bancosidependencias y olros
Inversiones temporales (hasta 3 meses)

1 Inversienes en maneds nacional CP

Fondas con aleciacion especifica

Depdsilos d fondos de lerceros en garantla y/o adminisiracion
Depésitos de fondos da lerceros en garantia

Depositas de fondos de lerceros en administracion

Dapdsitos ds fondos de tercercs

Depositos de fondos de NGelcomisas, mandatos y contratas analogos de
terceros

1 Otros efectivos y equivalentes

1 1 Otras cuentas de efectiva

1 Derechos a recibir efectivo o equivalentes

FIE Inversienes financierss de coro plazo

B OB

al=| = [==|=[=]=[=|= =~ |- -]~

5 ] ]
| Contratos de inversien mayores a tres_ mases y hasta doce |
| Guentas por cabrar a coo plazo |
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(14) Observaciones: Descripeion de algin comentario relevante
INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENT,

GENERD 1] NATURALEZA 51
GRUPO | 2) I CRI I )
RUBRO [ 3) 1 COG I (]
CUENTA | 0 | CEMI [ @

| cooiso NOMBRE

[E]] (10}
No CARG No ABONO
] (i)

SU SALDO REPRESENTA

[13)
[GEsERvACION
GENERO [ 1 Acivo NATURALEZA cudos
GRUPO [ 1.2 No Clrculants CRI
RUBRO [ 1.23 Bienes nmusbies [ 5531
CUENTA |22 3 Edfciosno cBmi 03020210
CODIGO [NOMERE
12330-5831 Edificios & metalacionss
o TARGD Wo ABONO
1 [T Gerre de ibros por el saido deudar da la
1 Por &l saldo inicial cuenta
7 |For el dovengaro on & saqseen B
5 |Porla Too

'SU SALDO REPRESENTA
El valor del edfficio/oficing que minima debe ser &l catastral
[OBSERVACION

Guia ¢ . n

Guias contabilizadoras: Se considera que deben mosirar los momenlos de registro conlable de cada uno de los
procesos agministrativafiinancieros. del ente plblica y los asientos. que se generan a partir de aquélios, Indicando para
cada una de ellos el documento soporte de los mismos.

Estructura del farmata:
(1) Proceso: Nombre da la Guia

(2) Na.: Mumero de procedimienta de |a Guia

EL ESTADO DE COLIMA 105 -
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WSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTAS
INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTAS
GENERO | 1Actio NATURALEZA Deudora
GRUPG | 1.1 Activo Circulants TR
RUERO 111 Efective y Equivalentes coG
GUENTA [ 1.1.1.1 Efectvo B
TODIGO NOMERE
[EEE] Efectivo
No CARGOD No ABONO
7 [A 1a sperwra en lbros por el saldo del| 1 [Por la reclasficacion de  anticipos &
ejersicio inmediato anterior contratistas por obras piblicas en bienes de

dominio pablico.

|

Por 1a creacion o Incremento de los ondos| 2 | Por _los  deposiios en  bancos  de,
fijos de caja. contribuciones, productos ¥
aprovechamientos, previamente recaudados
en efactivo de:

- Impuestos.

- Cuotas v Aporlaciones de Sequridad
Social

- Contribucionas e Meioras

- Derachos

- Producios

- Aprovechamignlos

For 108 ingresos por clasilicar 6. 3 |For los  depositos  en  bancos o
, productas y

- Impuestos vio

recaudados en efectivo de.

|

- Cuotas y Aportacionss de Seguridad Social

- Conribucianes de Mejoras - Impuestos

- Guotas y Apartaciones de Segurided Social

- Derschos
- Productos - Contribuciones de Msjoras
- Apravechamientos - Derechos

- Productos

]
132 - EL ESTADO DE COLIMA
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L arigen

Bienes Inmuebles, Infrasstructura y Construcciones en Froosso
Bienes Muebles
Otros Origenes de Inversion

Aplicacién

Blenes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones. en Proceso
Bienas Musbles.
Otras Aplicaciones de Inversian

Fiujos Netos de Efectivo por Actividades de Inversién

Flujo de Efectivo de las Actividades de Financiamiento
Origen
Endaudamiento Neta
Intemo
Extermo
Otros Origanes de Financiamiento
Aplicacién
Servicios de |a Deuda
Intermo

Extermno
Otras Aplicaciones de Financiamsento
Fiujos Netos de Efectivo p v

Incremento/Disminucicn Neta en of Efective y Equivalentes al Efoctivo

Efectivo y Equivalentes ai Efectivo sl inicio del Ejercicio
Efectivo y Equivalentes al Efectiva al Final del Efercicio

Estada Analitica del Activo

Nombre del Ente Publica
Estado Analitico del Activo
Dl XXXX al XKKXX
Cargos | Abonos Variacion
. Sado | “del | der [ Saide | o
gRCaPty inicial 1 |Periodo | Periodo | ; 173, | Periodo
2 3 141)
acTivO
Active Circulamte
Efactivo y Equivalentas
Derechos a Recibir Efectiva o Equvalentes
Deruchos a Recibir Bienes o Servicios
Inwentarios
Almacenes
Estimacin por Pérdida o Deterioro de Activos|
Circulantes
Otros Actives Circulantes
Activo No Circulanta
Inversianes Financieras a Largo Plazo
Derachos & Recibir Efectivo o Equivalentes a|
Larga Plazo
Bienas  Inmuebles,  Infrasstructura ]
Construccianes en
Bienes Muebles
Actvos Intangibles
Depr . Deteriora y  Amortizacion)
Acumulada de Bienes
=
0 -520 - EL ESTADO DE COLIMA

Activos Difefidos
Estimacitn por Pérdida o Deterioro de Activos|
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‘Nombre del Ente Publica
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Clasificacion por Objeto del Gasto (Capitulo y Concepto)
Dl XXXX al XXXX
Egresos
Consepto Aprobado | Ambliacionss! | yogiicado | pevengad | pagado | Subelereicte
T I=(+Z] ) 3 B=(3-4]
Consuccion  y  de
Reparacion
Produetos Quimicos,
Farmacéutioos  y  de
Labosatorio
Combustibles, Lubricantes y
Aditivos
Vestuario, Blancos, Prendas
de Proleccian y Ariculos
Departivos
Materiales  y  Suministros
Para Seguridad

Herramientas, Refacciones y|
Actesorios Menares
Servicios Generales
Senvicios Basicos
Senvicios de Amendamiento
Servicios  Profesionales|
Cientlficos, Técnicos y Otros|

Servicios
Servicios Financieros,
Bancarios y Comerciales

Sarvicios  de  Instalacion,

Reparacion, Mantenimiento y

Conseracion

Servicios de  Comunicacitn)

Sacial y Publicidad

Servicios de  Traslado y

Vidlicos

Servicios Oficiales

Ofros Senicios Genarales
Transferencias,  Asignacianes,
Subsidios y Otras Ayudas

Transferencias Intemas y

Asignaciones  al  Seclor

Piblica

Transferencias al Resto dal

Sector Publico

Subsidios y Subvenciones

Ayudas Sociales

‘Pensiones y Jubllacianes

Transferencias. 3

Fideicomisos, Mandatos y

Otros Andlogos

Transferencias @ la

Seguridad Social

Oenativos

Transferencias al Extericr
Bienes Muebles, Inmuebles e|

Intangibles
Mobilaio y Equipo  de|
Administracion

Mobilano  y  Equipo)
Educacional y Recreativa
Equipa @ Insiumental

534 - EL ESTADO DE COLIMA
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Gobierna (Federal EstatalMu
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos.
Clasificacién Administrativa
Dl XXXX al XXXX

Egresos
Coneepto Aprobade Pagado
1 z FEITEY 3N B 5 5=(3-4] |

Poder Ejecutivo
Poder Legislativo
Poder Judicial

nos Auténomos

Total dol Gasto

Sector Parasstatal del Gobiemne (Federal/Estatal/Municipall de.
Estado.

Concepto Aprobado| acclate] Modificado Pagado
1 2 3=(1+%2) 4 5 6=(3-4)

Entidades  Paragstalales ¥
Fideicomisos No Empresariales
No Financiaros

Institugiones ~ Publicas  de
Sequridad Social

Entidaces Paraeslatales
Empresariales No  Financieras
con Participacidn Estatal
Mayoritaria

Fideicomisos Empresariales No
Financisros con  Participacién
Estatal Mayaritaria

Entidadas Parasstatales
Emopresariales Financieras
Menetarias  con  Participacién
Estatal Mayoritaria

Entidades Paraestatales
Empresariales Financieras No
Monetarlas  con  Participacion
Estatal Mayoritaria

Fidelcomisos Financieros
Publicos  con  Participaciin
Estatal Mayoritaria

Total del Gasto

] EL ESTADO DE COLIMA - 527 -

Clasifieacin Funcional
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