
Facultades de Área 

 

COMISIÓN DE AGUA POTABLE, DRENAJE  

Y ALCANTARILLADO DE MANZANILLO 

 

 

Página 1 de 1 
 

Dirección Comercial 

Unidad de Contratación de Servicios 

 

I. Integrar los expedientes con fundamento en la normatividad de la materia, de los contratos por 

los servicios que presta la CAPDAM; 
 

II. Notificar la dirección de operación los requerimientos de presupuesto para la contratación de 

los servicios y avisar cuando el expediente esté debidamente integrado para que se proceda 

a la instalación de la toma o descargas; y 
 

III. Custodiar, resguardar, cuidar y clasificar los expedientes relacionados con los servicios que 
presta la CAPDAM y en caso de pérdida, extravió o deterioro de los expedientes notificar este 
hecho a los superiores jerárquicos. 

 

 


